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1. Uvod

Vydavam tuto smérnici na zakladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.

Zakladni pojmy jsou: zpracovani osobnich udaju, osobni udaje, citlivé udaje, spravce,
zpracovatel, pfijemce a subjekt udajl.
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2. Zpracovani osobnich udaju (€l. 6, 7, 8 narizeni)

Osobni Uudaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na
zakladé souhlasu subjektu udaju (zak, zakonny zastupce Zzaka, zaméstnanec $koly). Zpracovani
osobnich Udajl maze byt také na zakladé verejného zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.
Souhlas subjektu udaju musi byt informovany, konkrétni a pisemny, a spravce osobnich udaju je
povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani osobnich udaju zahaji, a také je povinen jej po
celou dobu zpracovani prokazat.

Dusledné zakazuji pfedavani osobnich udaju tfetim osobam soukromého prava (nabidky
pomucek, knih, aktivit pro zaky).

3. Zpracovani citlivych udaja (€l. 9 nafizeni)

Zvlastni (citlivé) udaje (zdravotni stav zaka, zaméstnance, mentalni omezeni, filozofické nebo
nabozenské presvédc€eni, popis rodinného prostiedi Zaka) jsou zpracovavany jen tehdy, pokud je
zakonny zastupce zaka nebo PPP Skole poskytne a tyto Udaje zpracovava jen pracovnik k tomu
uréeny. S témito udaji se zachazi se zvlastni péci a se zvySenou mirou zabezpeceni.

4. Informace o ochrané osobnich udajt (¢€l. 12 nafFizeni)

Veskeré osobni Udaje ve Skole jsou pofizovany na zakladé pravnich ustanoveni souvisejici

s hlavnim poslanim Skoly, nebo na zakladé souhlasu subjektl osobnich Udaju. Tyto udaje jsou
fadné zabezpec&eny, co se ty€e pfistupu k nim, manipulaci s nimi a softwarového zabezpeceni a
fadného zalohovani. Server s daty je umistén v zabezpe€eném datovém ulozisti firmy Datacentru
ADAPTIVITY, které je nové i pozarné zabezpecéeno.

5. Pravo na pristup k osobnim udajam (€l. 15 nafizeni)

Kazdy subjekt osobnich udaju (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na
pFistup k osobnim udajam, které se ho tykaji. Postup k ziskani osobnich udaju je nasledujici:

e Subjekt udaju ma pravo si podat zadost o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou
zpracovavany jeho osobni udaje,

o Skola musi subjektu Gdajt, poskytnout kopii zpracovani osobnich Gdajd,

o Skola poskytne subjektu Gidajd informace o ochrané osobnich udaji bezplatné. Pokud
jsou zadosti podané subjektem udaji zjevné neodivodnéné nebo nepfimérené, zejména

protoze se opakuji, mize byt ulozen pfiméfeny poplatek za zadost nebo muze byt Zadost
zamitnuta. Zjevnou nedlvodnost doklada spravce. V pfipadé poplatkd se tento Fidi
sazebnikem uhrad za poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, viz kapitola 18 Poplatky,

e Spravce pfi poskytovani udaji upfednostriuje dalkovy pfistup k osobnim udajim zadatele,

e Zadost nelze odept¥it z technickych nebo jinych dvod,

e Spravce dba na to, aby zadost o poskytnuti informaci zjistovala pouze opravnény zajem
zadatele, nebyly poskytnuty osobni udaje jinych osob a zadost byla do 1 mésice, ve
vyjimecénych pfipadech do 2 mésicu vyporadana.
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6. Pravo na opravu osobnich udaja (€l. 16 narizeni)

Kazdy subjekt idaji ma pravo na opravu osobnich tdaj, které se ho tykaji. Zadost subjektu
udaju vyfizuje Skola bez zbyteénych odkladu, nejpozdeji do 1 mésice od jejiho doruceni, ve
vyjimecénych pfipadech do 2 mésicu a informuje o opravé subjekt udaj.

7. Pravo na vymaz osobnich udaju (€l. 17 a 18 nafizeni)

Kazdy subjekt idaju ma pravo na vymaz osobnich udajd, které se ho tykaji. Toto pravo nelze
vyuzit pfi zakonném zpracovani osobnich Udajl jako je Skolni matrika, pfijimaci fizeni, personalni
a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového

a skartaéniho fadu $koly a této smérnice. Zadost subjektu idajl vyFizuje $kola bez zbyteénych
odkladu, nejpozdéji do 1 mésice od jejiho doruceni, ve vyjimeénych pfipadech do 2 mésicl

a informuje o vymazu osobnich udajd subjekt udaju.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajua (€l. 21 nafizeni)

Kazdy subjekt idaji ma pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajl, které se ho tykaiji.
Toto pravo nelze vyuzit pfi zakonném zpracovani osobnich Udaju. S témito dokumenty je
nakladano dle spisového a skartacniho fadu Skoly a této smérnice. Pravo na vzneseni namitky se
zpracovanim nebo omezeni osobnich udaja se tyka pouze pfipadu, kdy subjekt udaju da souhlas
se zpracovanim. Nelze vznést namitku proti zpracovanim na zakladé pofizeni osobnich udaja ze
zakona. Zadost subjektu udaju vyfizuje kola bez zbyteénych odkladd, nejpozdé&ji do 1 mésice od
jejiho doruceni, ve vyjimecnych pfipadech do 2 mésicu a informuje o feSeni subjekt osobnich
udaju.

9. Prevence a vychova k ochrané osobnich udaju.

Nafizuji, zafadit do vyu€ovacich pfedmétd Informacéni a komunikacni technologie a Ob¢anska
nauka, nejméné v kazdém pfedmétu 1 hodinovy blok s tématy k ochrané osobnich udaju.
Prafezovéa témata a vysledky vyuky pfipravi ve spolupraci koordinator SVP a povéfenec GDPR.
Vyuka bude zahajena od 1. 9. 2018.

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich udajua (€l. 5 nafizeni)

Pfi praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci Skoly Fidi témito obecnymi zasadami:
Zakonnost: zpracovani osobnich udaji na zakladé pravniho predpisu (napf. § 28 Skolského
zakona). Zpracovani osobnich udaju na zakladé informovaného souhlasu zakonnych zastupcu,
nebo zletilych zaku.

Korektnost: ve vztahu k subjektu osobnich udaju zpracovany korektné zakonnym

a transparentnim zpusobem.

Transparentnost: vSechny informace o ochrané osobnich udaju ur€ené subjektu udaju (zak,
zakonny zastupce Zéka, zaméstnanec skoly) jsou stru¢né, snadno pfistupné a srozumitelné,
podavané za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedku.

Ugelové omezeni: shromazdovani osobnich Gdajli jen za jasné stanovenym udelem.
Minimalizace udajl: nezpracovavat vice udajd, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.
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Presnost: zpracované osobni Udaje musi byt pfesné.

Omezené ulozeni: osobni udaje jsou uloZzeny jen na dobu nezbytné nutnou.

Integrita a dlivérnost: nalezité zabezpeceni osobnich udajl, v€etné jejich ochrany pomoci
vhodnych technickych nebo organiza¢nich opatfeni pfed neopravnénym nebo protipravnim
zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravce: $kola zavede vhodna technicka nebo organizaCnich opatfeni, aby
zajistila a byla schopna doloZit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

11. Organizacéni a technicka opatireni k zabezpeceni osobnich udajt ve Skole (¢l. 32 az
36 narizeni)

11. 1. Spisovy a skartacni rad

Ochrana osobnich udaju a spisovy a skartacni fad

1. Skola ma zpracovany spisovy a skartaéni fad véetné skartaéniho planu.

2. Povéfenec GDPR (dale jen DPO) provede revizi stavajiciho spisového a skartaéniho
fadu, zda splfiuje podminky nafizeni EU.

3. Na zakladé provedené analyzy doplni a zpfesni spisovy a skartacni fad skoly. Provadi
prubéznou kontrolu téchto dokumenta.

4. Vyfazovani dokumentu ve skartacnim fizeni a vybér archivalii a jeho evidence dle
ustanovené §3 zakona €. 499/2004 Sb., nejsou nafizenim EU dotCeny.

11. 2. Skolni fad

Ochrana osobnich udajt a Skolni rad

Doplnit Skolni fad o samostatnou kapitolu s nazvem: Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel,
Zak), ve které pojmenujeme prava a povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udaju:

e Povinnost zachovavat mi€enlivost pro pedagogy a zpracovatele osobnich udaja ve
Skole,

e Pravo zakonnych zastupcl na pfistup k osobnim udajum,
e Souhlas se zpracovanim osobnich udaju,
e Zakaz pofizovani zvukovych a obrazovych zaznam( osob bez jejich svoleni.

11. 3. Organizaéni fad a Provozni rad

Ochrana osobnich udajt a organizaéni fad a Provozni rad

Organizacni fad je doplnén o funkci povéfenec pro ochranu osobnich udaju (Data
Protection Officer - DPO), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich
udaja. Z provedenych kontrol vypracuje zapis s doporu¢enim pro dalSi postup. Provozni
fad Stredni primyslové Skoly polytechnické — Centra odborné pfipravy Zlin je zpracovany
podle Zakona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, v platném znéni a Vyhlasky €. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti
a mladistvych, v plathém znéni. Tyto dokumenty jsou vypracovany v souladu s nafizenim
EU 2016/679.
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11. 4.

Skolni matrika

Ochrana osobnich udaju a Skolni matrika

11. 5.

Skolni matrika je vedena elektronickou formou

Skolni matriku a jeji vyplfiovani zajistuje sekretariat feditele $koly ve spolupraci

s ICT techniky.

Skolni matrika se pravidelné doplfiuje a aktualizuji se osobni Gidaje v ni ulozené 1x
rocné

Do Skolni matriky maiji pFistup vSichni zpracovatelé osobnich Udaji na zakladé
pfidéleného hesla od ICT technikd formou dalkového pfistupu z jednotlivych
pocitacu ve Skolnich budovach.

Ze skolni matriky |ze provadét tiskové vystupy, které budou slouzit pro zajisténi
hlavnich Ukoll Skoly a mimoskolnich aktivit souvisejici s hlavni ¢innosti (exkurze,
domaci a zahranic¢ni zajezdy apod. ¢innosti). Tiskoveé vystupy jsou provadény

s minimalnim mnozstvim osobnich udaju. Za bezpe€nost, manipulaci a pfedavani
téchto tiskovych sestav tfetim osobam zodpovida zpracovatel, ktery sestavu pofidil
a proved| zapis o pofizeni osobnich udaja.

V pfipadé ztraty tiskového vystupu s osobnimi udaiji je povinnosti pofizovatele tuto
skute¢nost neprodlené nahlasit pfislusnému nadfizenému pracovnikovi a DPO.

Skolni uraz

Ochrana osobnich udaju a zaznamy urazl

P¥i evidenci Skolnich Urazu (kniha urazu) je nutno na v8ech pracovistich Skoly zajistit:

11. 6.

Aby byla zachovana mi€enlivost pfi praci s osobnimi Udaji pfi evidenci urazd zaku
Knihu Urazu ukladat tak, aby byla zabezpe&ena proti neopravnéné manipulaci

S udaji a nebyla pfistupna osobam, které by mohly udaje zneuzit proti subjektu
udaja, kterého se evidence tyka.

VeSkeré dokumenty souvisejici s evidenci urazu podléhaji spisové sluzbé Skoly.
Ve vSech pfipadech Urazu je nutno respektovat vyhlasku €. 64/2005 Sb., v platném
znéni, a postupovat dle tohoto pravniho dokumentu.

Organizace vychovy a vzdélavani

Ochrana osobnich udajt a organizace vychovy a vzdélavani

PFi vychové a vzdélavani se rozliSuji tyto tfi skupiny zpracovani osobnich udaju:
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1. Osobni udaje zpracovavané na zakladé zakona €. 561/2004 Sb. - Skolsky zakon — zakonné

dlvody jsou bez souhlasu o zpracovani osobnich udaju:

e Skolni matrika,

e doklady o pfijimani zaka a zajemcl ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukondovani,

o tfidni knihy,

e zaznamy z pedagogickych rad,

e kniha Urazli a zaznamy o Urazech zaku, pfipadné Iékafské posudky.

2. Osobni Udaje zpracovavané podle zvlastnich zakonu:

e podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise,

o podklady zaku pro vySetieni v PPP,

e hlaSeni trestnich &inl, neomluvena absence,

e Udaje o zdravotni zpUsobilosti zaka na zotavovacich akcich.

3. Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu:

e seznamy zakl na mimoskolnich akcich, domacich a zahrani¢nich zajezdech,

e seznamy zakl na soutézich a olympiadach,

e seznamy zakonnych zastupcl pro — Skolskou radu a Spolek rodiéti a pratel skoly,

o fotografie za u€elem propagace ¢&i zvySeni zajmu o studium na Skole,

e zvefejnéni praci, vytvarnych a obdobnych dél zakd na vystavach a prehlidkach,

e zaznamy z kamerového systému Skoly pofizovaného za ucelem bezpecnosti zakl a
ochrany jejich majetku — dle pravidel provozovani systému.

Organizace vychovy a vzdélavani

Vedle vySe uvedenych tfi skupin osobnich udaju je nutné pro bézny chod Skoly zpracovavat tyto
osobni Udaje, které jsou zpracovavany v souladu s GDPR, a jeho zasadami:

e pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaku),
e organiza¢ni seznamy zaku (exkurze, u€ebnice, navstévy vystav, kina apod.).

VSichni pracovnici, zejména zpracovatele téchto osobnich udaji dodrzuji tyto zasady:

e shromazduji pouze nezbytné osobni udaje, zasada minimalizace,

e osobni udaje musi mit pod kontrolou (uzamcené, v PC nepfistupné bez hesla.),

e nepotfebné pisemné dokumenty s osobnimi Udaji skartovat (nevyhazovat do kosu),

e zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich,

e neposkytovat osobni Udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces (tfetim
osobam), pokud na né nemaji narok.

e spolupracovat se sekretariatem Skoly na dodrzovani pravidel vyplyvajicich ze
Skarta¢niho Fadu.

Vysledky vzdélavani (podoba listova nebo elektronicka) — zakonna povinnost Skoly dle § 21,
§ 22b Skolského zakona poskytovat informace o vysledcich vzdélavani subjektim osobnich udajl



Smeérnice GDPR - ,,Ochrana osobnich tdaji“, Stfredni priimyslova skola polytechnicka — COP Zlin.
(zaci, zakonni zastupci). Informovanost zakonnych zastupcl je na nasi Skole zajiSténa elektronicky,

Mk

pfistupem do softwarové aplikace o klasifikaci zakl ,Bakalar“. Pfistup do této aplikace maji
nasledujici pracovnici Skoly a zakonni zastupci na zakladé pfistupového hesla:

e tfidni ucitel a ucitelé vyuCovanych pFedméta v pfisluSnych rocnicich studia,
vychovatelé ubytovanych zakd na DM1 a DM2 a ucitelé odborného vycviku,

e informace o vzdélavani v elektronické podobé jsou pfistupné pouze zakonnym
zastupcim na zakladé ovéreného hesla,

e nepfitomnost zakl ve vyu€ovani je prokazovana v ,Prikazu studenta“, podepsana
zakonnym zastupce, nebo oSetfujicim Iékafem.

11. 7. Webové stranky skoly, fotografie a projevy osobni povahy

Ochrana osobnich udaji a webové stranky Skoly

Osobni udaje (fotografie nebo videozaznamy) je mozno umistit na webové stranky jen na zakladé
informovaného souhlasu zletilého zaka, nebo u nezletilych, se souhlasem jejich zakonnych
zastupct. Pokud jsou tyto udaje umistény v opravnéném zajmu skoly (propagace Skoly nebo
zvySeni zajmu zakd ZS o studium na nasi $kole), pak neni nutny souhlas subjektt osobnich
udaju (zaku a jejich zakonnych zastupcti). Dale je nutno dodrzovat tyto zasady pro umistovani
osobnich udajud, fotografii a dalSich informaci spojenych s osobnimi udaji:

e pribézné seznamovat zaky a zaméstnance (pfi vyuce OBN, IKT, pfi pfilezitosti
organizaci aktivit mimo vyu€ovani apod.) s Ob&anskym zakonikem § 84 az § 90 —
Podoba a soukromi,

e pred umisténi fotografii na web Skoly, musi byt fyzicky dostupny informovany
souhlas zletilého Zaka, nebo u nezletilého jeho zakonného zastupce,

e umistuji se jen fotografie z akci Skoly s vhodnym motivem zobrazeni. Je kladen
dlraz na vyhradné ,kladné sdéleni*.

11. 8. Mimoskolni akce

Ochrana osobnich udaju a mimoskolni akce

Pokud je nutny informovany souhlas zaku nebo jejich zakonnych zastupcl s pofadanim mimoskolni
aktivity dodrzujte nasledujici zasady prace s osobnimi udaiji:

¢ informovany souhlas je nutno ziskat pfed zahajenim aktivity, nikdy ne zpétné,

e minimalizujte sbér osobnich udajd na dokumentech aktivit,

o dbejte na to, aby osobni udaje slouZily jen pro deklarovany ucel (napf. zajezd do
Narodniho muzea v Praze),

e Udaje zajezdu do Prahy neni mozno pouzit pro navstévu ZOO Lesna, v nasledujicim
mésici. Musite ziskat novy informovany souhlas,

e misto souhlasi ZZ se pokuste realizovat formou ,navratky &i pfihlasky* na
mimoskolni aktivitu, kde budou uvedeny osobni Udaje ucastnikl a dal$i nutné udaje.
Tato ,navratka €i pfihladka“ bude podepsana zédkonnym zastupcem nebo zletilym
Zakem, a pak neni nutny informovany souhlas, protoZe se jedna o pravni akt mezi
Skolou a fyzickou osobou. Vyhneme se tim problémidm s odvolanim informovaného
souhlasu bezprostfedné pied porfadanim akce,
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e pokud bude vyzadovan pisemny dokument o zdravotni zpusobilosti na mimoskolni

akci zaka od ZZ, dodrzujte bezpecénost jeho ulozeni — citlivy osobni Udaj.

11. 9. Kamerovy systém

Ochrana osobnich udaji a kamerovy systém Skoly

Kamerovy systém Skoly je provozovan na zakladé opravnéného zajmu Skoly pro
zajisténi bezpecnosti Zaku a ochrany majetku Skoly. Prostory snimané kamerovym
systémem jsou oznacéeny vystraznymi cedulemi s uvedenim kontaktu na spravce
systému a zpusob uchovani zaznamu. Informace o kamerovém systému je rovnéz
zvefejnéna na webovych strankach Skoly.

11. 10. Smlouvy a uéetni doklady

Ochrana osobnich udajd a smlouvy a uéetni doklady

Rada smluv, G&etnich doklad( a platovych dokladd obsahuje osobni udaje. Proto stanovuii
tato opatreni, ktera budou odpovidat souladu s nafizenim:

e smlouvy s externimi dodavateli a firmami zajiStujici sluzby spojeny s hlavni
daty dle nafizeni EU 2016/679,

¢ Uucetni doklady jsou zajistény v uzamykatelnych skfinich a zpracovavaji je
pracovnici jen k tomu urc€eni,

e mzdy a ostatni osobni doklady zaméstnancu jsou rovnéz uchovavany
v uzamykatelnych skfinich a jsou zajistény proti neopravnéné manipulaci s nimi
a proti jejich zneuziti,

¢ vSichni pracovnici ekonomického useku nakladaji s osobnimi udaji dle ¢l. 24
GDPR,

e délka ukladani smluv a ostatnich u€etnich dokladu se Fidi skartacnim planem Skoly
a archivacnim fadem.

11. 11. Zabezpeceni vypocetni techniky

Ochrana osobnich udaju a zabezpeceni vypocetni techniky a prace s ni.

Prace s vypocetni technikou ve 8kole je upravena pravidly, ktera jsou v jednotlivych
odbornych u€ebnach vyvéseny. Ostatni zaméstnanci Skoly, ktefi pro svou praci vyuzivaji
vypocetni techniku, jsou povinni dodrzovat nasledujici pravidla:

o k pocitaci se pracovnik pfihlasuje svym heslem, které si peclivé uschova proti
zneuZiti neopravnénou osobou,

e pokud je pocita€ vyuzivan vice osobami, pfihlasuje se k nému kazdy pracovnik
svym heslem. Je zakézano pracovat na pocitaci, na kterém je pfihlaSen jiny
pracovnik,



Smérnice GDPR - ,,Ochrana osobnich udaji“, Stredni priimyslova skola polytechnicka — COP Zlin.

e pfi ukonCeni prace na pocitaci je povinen se kazdy pracovnik odhlasit, aby
nemohlo dojit k zneuziti osobnich udajl, se kterymi neni opravnén pracovat,

o kazdy pocita¢ musi byt nastaven tak, ze nejdéle po 10 minutach necinnosti dojde
k automatickému odhlaseni,

e je zakadzano ménit, nebo nahravat do pocitacu softwarové programy, na které
nema Skola licen¢ni prava,

e 0sobni Udaje subjektu vzdélavani je zakazano nahravat na externi Flash disky,
paméti mobilnich telefond a jinych pfenosnych zafizeni a médii a odnaset mimo
Skolu.

11. 12. Pracovni naplné a Pracovni rad

Ochrana osobnich udaju a pracovni naplné a Pracovni fad

Do pracovnich naplni vS8ech zaméstnancu Skoly bude zahrnuta problematika ochrany
osobnich udaju, aby byl dan dlraz na plnéni ukoll s tim spojenych i osobni odpovédnost
kazdého pracovnika.

Pracovni fad stanovuje pracovni prava a povinnosti zaméstnancli a zaméstnavatele. Je
vypracovan v souladu s nafizenim EU 2016/679 a klade ddraz na jeho dodrzovani.

11. 13. Skolni jidelna

Ochrana osobnich udaju a Skolni jidelna

Skolni jidelna se pfi ochrané& osobnich udaji Fidi vSemi dokumenty 3koly (spisovy
a skartaéni rad, organizacni a pracovni fad Skoly a smérnicemi vydanymi feditelem Skoly).

Poskytovani Skolniho stravovani je realizovano na zakladé § 119 Skolského zakona. Jedna
se 0 zakonné zpracovani osobnich udaju dle ¢lanku 6 Nafizeni EU, neni proto nutny
informovany souhlas zakl a zakonnych zastupcl zakl. Pokud jsou pozadovany Skolni
jidelnou osobni udaje dalSi (napfiklad bankovni ucet zakonnych zastupcl nebo zletilych
Zzaka, zaméstnancu a dalSich stravnikl), je nezbytny informovany souhlas se zpracovanim
osobnich udajd. Stravnici Skolni jidelny dodrzuji Provozni fad Skolni jidelny.

11. 14. Domovy mladeze

Ochrana osobnich udajt a domovy mladeze DM1 a DM2

Domov mladeze (dale DM nebo Domov) je Skolské vychovné a ubytovaci zafizeni, jehoz
¢innost vymezuje zakon €. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky z&kon) a vyhlaska €. 108/2005 o Skolskych
vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych zafizenich, jeji novelou
€. 436/2010 Sb. a dalSi navazné novelizace v platném znéni. Je provozovan nasi Skolou
a poskytuje zakim stfednich Skol a studentim vysSich odbornych $kol ubytovani
a vychovné vzdélavaci €¢innost v dobé& mimo vyuc€ovani navazujici na vzdélani a vychovu
ve stfednich Skolach. Domov vede Zaky k plnohodnotnému vyuZzivani volného &asu

vychovné vzdélavacimi  Cinnostmi a rlznymi formami zajmovych ¢innosti.
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VesSkera dokumentace obsahujici osobni Udaje ubytovanych zaka (pfihlasky k ubytovani,

kontakty na zakonné zastupce, podklady pro ekonomické vyrovnani uhrad za ubytovani
je zabezpeCena v uzamc€enych skfinich a zabezpe&enych pocitaCich DM 1. S témito
dokumenty je zachazeno v souladu s nafizenim EU 2016/679, a osoby opravnéné s nimi
pracovat jsou proSkoleny a seznameny s timto nafizenim.

11. 15. Odborny vycvik a odborna praxe

Ochrana osobnich udaji a odborny vycvik a odborné praxe

Odborny vycvik a odborné praxe jsou realizovany na zakladé vzdélavacich programu
Skoly, dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni k 1. 1. 2017. Vzdélavani je
realizovano u obort s vyuénim listem i s maturitnim vysvédcenim. Zakonem

¢.472/2011 Sb., kterym se méni zakon ¢. 561/2004 Sb., bylo mj. novelizovano ustanoveni
§ 58 odst. 5. Nové se zavadi obory vzdélani, ve kterych Ize dosdhnout stfedniho vzdélani
s vyuénim listem a stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou (L+H).

Veskeré dokumenty, které obsahujici osobni idaje budou zabezpeceny v uzamykatelnych
prostorech. Predavani osobnich udaju subjektli vzdélavani tretim osobam bude
provadéno jen na zakladé smluv se tfetimi osobami, a které budou osSetfeny informacemi
o zabezpeceni a zachazenim s osobnimi Udaji podle nafizeni EU 2016/679. Vyuka je
provadéna na zakladé zakonnych ustanoveni a na zakladé opravnéného zajmu skoly, proto
nevyzaduji souhlas se zpracovanim osobnich udajd od subjektd vzdélavani.

12. Odpovédnost Skoly jako spravce osobnich udaju (€l. 24 a 25 narizeni)

Skola, zastoupena feditelem, jako spravce osobnich Gidaji nese odpovédnost za to, Ze
zpracovava osobni Udaje zaku, jejich zakonnych zastupcl a zaméstnancl v souladu s nafizenim
EU 2016/679. Tuto odpovédnost nelze prenést na nékoho jiného.

Skola jako spravce osobnich Gdajd ma zpracovany piehled zpracovavanych osobnich Gdajd na
zakladé zakona a které zpracovava na zakladé informovaného souhlasu, viz kapitola 2.

Skola je povinna stanovit technicka, bezpeénostni a organizaéni opatfeni k ochrané, zabezpe&eni
a zalohovani osobnich udajl, které zpracovava. Dba na to, aby byly zpracovavany pouze takové
udaje, ktere jsou pro jeji ¢innost nezbytné a to po dobu nezbytné nutnou.

13. Odpovédnost zpracovatele osobnich udajt (¢l. 28 a 29 nafrizeni)

Skola vyuZiva pro pofizovani osobnich Gdaju ve $kole vlastni pracovniky, ktefi za tuto &innost
zodpovidaji ve v8ech souvislostech uvedenych v nafizeni €. 2016/679. Jedna se o pracovniky
sekretariatu feditele a zastupce feditele pro teoretickou vyuku, pracovnika personalniho oddéleni,
vSichni pedagogicti pracovnici a jejich nadfizeni vedouci pracovnici. Se zvlastnimi osobnimi udaji
pracuje jen pracovnik k tomu uréen a vys$kolen (napf. vychovny poradce). Zaméstnanci jsou povinni
zachazet s citlivymi udaji se zvlastni pécCi. Neposkytuji se nikomu, kdo na né nema narok a
nepotfebuje je pro praci se subjektem téchto udaji.

14. Zaznamy o €innostech zpracovani osobnich udaji (¢l. 30 narizeni)
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Skola jako spravce vede v dokumentaci Skoly pisemné zaznamy (za pisemny zaznam se povazuji

i elektronické zaznamy) o €innostech zpracovani osobnich udaju viz kapitola 11. Tyto zaznamy
slouzi Skole pro prokazani souladu ¢innosti se zpracovavanim osobnich Udaju a nafizeni EU
&. 2016/679, dozorovému organu (UOOU).

15. Ohlasovani pripadd poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému uradu (€l. 33 a

34 nafrizeni)

Jestlize kterakoliv ze zG¢astnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt idajl) ziska podezreni, ze
je poruseno zabezpeceni osobnich udaju, je postup nasleduijici:

Ihned o tom informuje Feditele Skoly a povéfence — DPO.

Reditel $koly a DPO zhodnoti, zda doslo k poruseni zabezpeéeni osobnich daijti
dle ¢lanku 33 a 34 nafizeni, zjisti povahu a zavaznost daného porudeni zabezpeéeni
osobnich udajl a jeho dusledky a nezadouci ucinky pro Skolu.

V pfipadé potvrzeni incidentu bezodkladné, nejpozdéji do 72 hodin, informuje
dozorovy organ (Ufad na ochranu osobnich udaj).

V pripadé pochybnosti, zda doSlo/nedoslo k poruSeni zabezpeceni osobnich Udaju
je vzdy vznesen dotaz na dozorovy organ.

V pfipadé, zZe doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udajl, oznami tuto skute¢nost
feditel Skoly subjektu udaji (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly).
Reditel $koly a DPO na zakladé doporugeni dozorového organu uéini takova
opatfeni, aby nedochazelo k dalSimu moznému poruseni zabezpec€eni osobnich
udaja.

16. Jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaji — DPO ¢€l. 37 az 39 nafizeni

Reditel koly jmenuje DPO dle &l. 37 nafizeni s nasledujicimi ukoly :

e Poskytuje informace a poradenstvi zpracovatelim a zaméstnancum, ktefi
provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle tohoto nafizeni a dal3ich
predpisech EU nebo ¢lenskych statl v oblasti osobnich udaju,

¢ Monitoruje soulad s timto nafizeni na Skole, zvySovani povédomi a odborné
pFipravy pracovnikl zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditu,

o Poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udajli, a monitorovani jeho uplathovani podle ¢&l. 35,

e Spolupracuje s dozorovym organem a pUsobi jako kontaktni misto
v zalezZitostech tykajicich se zpracovani, vetné pfedchozi konzultace podle
¢l. 36 nafizeni, a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné véci.

17. Poruseni povinnosti ml€enlivosti v souvislosti s GDPR

o Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mi€enlivosti, bude to
zaméstnavatelem povazovano za poruSeni pracovni kazné zvlasté hrubim
zpusobem a mlze se zaméstnancem rozvazat pracovni pomér podle § 55
odst. 1 pism. b) zakoniku prace,

o Jestlize zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, neopravnéné zvefejni, sdéli,
zpfistupni, jinak zpracovava nebo si pfisvoji osobni udaje, které byly
shromazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci, vystavuje se nebezpedi
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trestniho stihani pro trestni €in dle § 180 zakona €.40/2009 Sb., trestni zakonik

— Neopravnéné nakladani s osobnimi udaiji,

e Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi
povinnost mi¢enlivosti tim, Ze neopravnéné zverejni, sdéli nebo zpfistupni treti
osobé osobni Udaje ziskané v souvislosti s vykonem svého zaméstnani.

18. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti zadosti

Informace poskytnuté subjektu Udaji podle ¢lanku 13 a 14 nafizeni, a veSkeré sdéleni a ukony
podle ¢lankl 15 az 22 a 34 Obecného nafizeni se poskytuji a €ini bezplatné. Pouze v pfipadé,
kdy jsou zadosti podané subjektem udaju zjevné neodlivodnéné nebo nepfiméfené, zejména
protoZe se opakuji, rozhodne spravce o uloZeni pfiméfeného poplatku, nebo odmitne zadosti
vyhovét. Zjevnou nedlvodnost spravce osobnich udaju doklada. V takovém pfipadé se fidi vySe
poplatku sazebnikem Uhrad za poskytnuti informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni.

Prilohy této smérnice:

1) Informovany souhlas pro subjekty opravnéné k tomuto podpisu:
a) zverejnovani fotografii a videozaznamui na webovych strankach Skoly,
b) &isla bankovnich G&t pro realizaci thrad za stravu a ubytovani zak.

2) Pouceni pro tfeci osobu, které jsou nutné poskytovany osobni udaje (smlouvy s dodavateli
sluzeb, firmy pfi zabezpeceni praktického vyucovani)

Prilohy této smérnice:

Seznam souhlast se zpracovanim osobnich udaju:

01 -Souhlas pro zakonné zastupcenebo zletilé Zaky Skoly

02 -Souhlas pro zakonné zastupce nebo zletilé Zaky Skoly —alergie
03 -Souhlas pro zaméstnance Skoly

04 -Souhlas pro uchazeée o zaméstnani

05 -Souhlas pro nase predsedy zkuSebnich komisi v cizich Skolach

06 -Souhlas pro cizi pfedsedy ZK u nas na Skole



